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Como sabes es obligacion de los prestadores de servicio o ejecutores de obra
especializados, informar al IMSS sobre los contratos que hayan celebrado en el
periodo a reportar, de conformidad con |lo establecido en el articulo 15 A, parrafo

tercero, de la Ley del Seguro Social.

En este sentido, en la presente guia, se explica paso a paso lo que debe hacer un
contratista para ingresar al ICSOE, registrar sus Datos Generales.

Cabe mencionar que el presente documento, tiene una finalidad didactica y

orientativa.
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FLUJO DE INGRESO DEL CONTRATISTA Y CAPTURISTA

Con e. Firma vigente, ‘

proporcionada por el SAT. |

Usuario
Contratista

- '
{' k Con Usuario (CURP) y

| ICSOE

. i Contrasefia.

Usuario
Capturista

Imagen 1.0 Flujo de ingreso
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FLUJO PARA EL REGISTRO DE DATOS GENERALES DEL
CONTRATISTA

Usuario
Contratista
|
Ingresa al | Rergi:'sFra ::cr:'e::r Registra la informacion del Carga el archivo PDF de
anlicativo electronico, celular y domicilio social, en caso de registro en el padron de
teléfono fijo. ser persona moral. la STPS.

Guarda la informacidn
registrada.

Imagen 1.1 Flujo Registro de datos Generales del contratista
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INGRESO AL APLICATIVO

1.- Ingresa a la direccion electronica www.imss.gob.mx, al apartado Patrones o

Empresas.

< =2 (G | A No seguro | imss.gob.mx | Q

Accesibilidad .
MEXICO Tramites Gobierno

IMSS Inicio  Conoceal IMSS  Transparencia Directorio  Contacto ciudadano

- JU P20 F BV son o clave de tu recuperacion

Informacién, Tramites y Servicios para:

—
l -
§ J -~ y
Y / 4
) A )
N . g e
Derechohabientes, Patrones o Proveedores del Profesionales de la Sala de prensa Salud en linea
pensionados y Empresas IMSS salud

publico en general

Imagen 1.2 Ingreso www.imss.gob.mx, Patrones o Empresas

Avenida Paseo de la Reforma 476 Col. Juarez, Alcaldia Cuauhtémoc,
Ciudad de México C.P. 06600, Tel. (55) 5238 2700 www.imss.gob.mx

AAAAA

VLA



http://www.imss.gob.mx/
http://www.imss.gob.mx/

A DIRECCION DE INCORPORACION Y RECAUDACION
GOB‘IERNO DE ‘ m Unidad de Servicios Estratégicos

* MEXICO Mss | Y,

2.- Posteriormente elige cumplimiento de obligaciones fiscales.

Imagen 1.3 Opcién Cumplimiento de Obligaciones Fiscales

3.- Por dltimo, la opcidon Informativa de Contratos de Servicios u Obras

Especializados (ICSOE).

Accesibilidad
MEXICO Tramites  Gobierno  Q

IMSS Inicio  Conoceal IMSS  Transparencia Directorio  Contacto ciudadano

Paso 3: Elige la Ficha Deseada

Canje de recibos de pago provisionales por los originales expedidos por institucién bancaria, ante el IMSS
Homoclave IMSS-02-092

¢Deseas canjear los comprobantes criginales de pago provisional que te entrego el ejecutor fiscal, por el recibo original que
expidio la institucion bancaria una vez realizado el pago de tu adeudo ante el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS)?
iConsulta aqui los requisitos para realizar el tramite!

Informativa de Contratos de Servicios u Obras Especializades (ICSOE) I

Es la herramienta electrénica denominada Informativa de Contratos de Servicios u Obras Especializados (ICSOE)
implementada v administrada por el Instituto Mexicano del Seguro Social a través de |a cual los prestadores de servicios o
ejecutores de obras especializadas reportaran al Instituto la informacion de los contratos celebrados en materia de
subcontratacién de servicios especializados o de gjecucion de obra especializada.

Imagen 1.4 Informativa de Contratos de Servicios u Obras Especializados
(ICSOE)
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4.- Ahora estas dentro del mini sitio ICSOE, aqui podras encontrar diversos
materiales que te ayudaran con el registro de tus informativas y contratos, ubica

y selecciona el Botdon “Ingresar a ICSOE"

Ingresar a ICSOE

Imagen 1.5 Botéon Ingresar a ICSOE

Inicio Conoceal IMSS Transparencia Directorio  Contacto ciudadano

Inicio Preguntas frecuentes Normatividad Material de apoyo Plantilla de carga ICSOE
ICSOE 9 poy g

- Correg electrénico Salaric Base de Cotizacion
- Teléfono de contacto

Puedes ingresar al Registro de Prestadoras de Servicios Especializados u Obras Especializadas (REPSE), padron publico de la Secretaria de
Trabajo y Previsién Social a través de: https:/frepse.stps.gob.mx/

Utilizar el ICSOE es &gil y sencillo, sclo debes seguir los siguientes pasos:

[% Contratista E] Capturista

Ingresa con la efirma ctorgada por el SAT de Iz persona fisica, |G

1 y tratandese de la persona moral, el acceso debe sercon la
afirma de la persona moraly no la del representante legal.

2 Copia simple del registro gue te otorgo |a Secretaria de
Trabajo y Prevision Social para la prestacion de servicios
especializados o la ejecucion de obra especializada.
Registra |a informacion de los contratos que hayas celebrado
3 en el periodo a reportar. La infermacien de las y los ;
httmes la-irens imes anb vl icicena-mshizithilnsin PTESTaSE el servicio especializado o —

Imagen 1.6 Pantalla mini sitio ICSOE
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INGRESAR CON E. FIRMA

5.- Se desplegara la pantalla principal del aplicativo, ahi selecciona la opcidn

ingresar con E. Firma.

Ingresar con E.Firma

Ingresar con Usuario y contrasefa

Imagen 1.7 Ingreso E. Firma

comrano e Tramites  Gobiemo Q

Ingresar con E.Firma

Informativa de contratos de s o
Servicios u Obras Especializadas Ingresar con Usuario y contraseiia

Imagen 1.8 Pantalla Ingreso E. Firma

Avenida Paseo de la Reforma 476 Col. Juarez, Alcaldia Cuauhtémoc,
Ciudad de México C.P. 06600, Tel. (55) 5238 2700 www.imss.gob.mx
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6.- Posteriormente, captura el RFC del contratista seguido de la ubicacion de los
archivos .cer y .key (llave privada) e ingresa la contrasefa de la E. Firma.

Recuerda que, si el contratista es persona moral, la E. Firma que debe ingresar

es la de la persona moral, no la del representante legal.

e Tramites Gobiemo Q

Firma digital

Acceso a los Servicios Electronicos del IMSS
Validacién FIEL

RrFC( )]

Certificado*: | Seleccionar archivo }No se ... archivo
Informativa de contratos de

el 2 Liave privada®: | Seleccionar archivo \ No se ... archivo
Servicios u Obras Especializadas Conlssiseds de la -

*Campos obligatorios

zOlvidate tu contrasefia?

Ingresa con usuario y contrasefia

Imagen 1.9 Pantalla General E. Firma

Avenida Paseo de la Reforma 476 Col. Juarez, Alcaldia Cuauhtémoc,

Ciudad de México C.P. 06600, Tel. (55) 5238 2700 www.imss.gob.mx

aaaaa

VIEA




A DIRECCION DE INCORPORACION Y RECAUDACION
GOB‘IERNO DE ﬂ Em Unidad de Servicios Estratégicos

MEXICO | M4

7.- Una vez ingresados los datos, da clic en el botén Validar, si los datos son
correctos recibirds como respuesta la leyenda “La validacién de la FIEL fue
exitosa”, si esto es asi, debes dar clic en el botén Ingresar.

Firma digital

Acceso a los Servicios Electronicos del IMSS
‘alidacion FIEL

RFC=
Certificado®: ...~JA.CET
Llave privada®: ..-qakey

Contrasefia de la

.........

Llave privada®:

La validacion de la FIEL fue exitosa

*Campos cbligatorios

iOlvidate tu contrasefa?

Ingresa con usuario y contrasefia

Imagen 1.10 Validacién E. Firma e Ingreso

MEXICO

Firma digital
Acceso a los Servicios Electronicos del IMSS
Validacién FIEL

RFC*

Certificado™

Informativa de contratos de Ulave privada®
Servicios u Obras Especializadas Contrasefia de la
Liave privada®

La validacion de la FIEL fue exitosa

“Campos obligatorios

Imagen 1.11 Pantalla validacién exitosa

Avenida Paseo de la Reforma 476 Col. Juarez, Alcaldia Cuauhtémoc,
Ciudad de México C.P. 06600, Tel. (55) 5238 2700 www.imss.gob.mx
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TERMINOS Y CONDICIONES

8.- Al ingresar por primera vez, es necesario que leas y aceptes los términos y
condiciones del sistema ICSOE, después da clic en el botdn Ingresar, esto

permitira ingresar a las funciones del aplicativo ICSOE.

Términos y Condiciones

D’l.c eptas los terminos y condiciones del Sisterna ICS0E
(Infarmativa de Contratos de Servicios u Obras

)

Imagen 1.12 Términos y condiciones

Especializados)

Ver Términos y Condiciones

9.- Una vez que aceptaste los términos y condiciones, el sistema te solicitara que

ingreses tus datos generales, para ello da clic en el botén Continuar.

o
(o

Configuracion

Por favor ingresa tus datos
generales.

Imagen 1.13 Mensaje Datos Generales

Avenida Paseo de la Reforma 476 Col. Juarez, Alcaldia Cuauhtémoc,
Ciudad de México C.P. 06600, Tel. (55) 5238 2700 www.imss.gob.mx
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REGISTRO DE DATOS GENERALES DEL CONTRATISTA

10.- Se habilitara la pantalla de Registro de Datos Generales del contratista y

deberas capturar informacion en los siguientes campos:
a) Correo electronico (obligatorio)
b) Celular (obligatorio)

c) Teléfono fijo (opcional)

G s Tramites

Gobiemo  Q

INFORMATIVA DE CONTRATOS DE SERVICIO U OBRA ESPECIALIZADOS - IMSS

= Generales
=]
"
&
D RFC Denominacidn o razdn social / Nombre completo
PEM210700000 PERSOMA MORALSA DECV
Generales
Correo electronico™ Celular®: Telefono fijo:
Domicilio
¢ El domicilio social del contratista es igual a su domicilio fiscal? 'i' Si 'i' No

Carga y adjunto de documentos

Imagen 1.14 Generales del Contratista

Perfil del usuario  w

Ro
Contratista

) 2023
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Generales

Captura el correo electronico, nimera de teléfone vy domicilio social del contratista

Correo electronico celular* Teléfono fijor

Imagen 1.15 Datos de Contacto

REGISTRO DE DOMICILIO SOCIAL PERSONA MORAL

El campo del domicilio social, unicamente aparecera cuando se trate de un

contratista persona moral.
Domicilio

i El domicilio social del contratista es igual a su domicilio fiscal? ':'5i ':' Mo
Imagen 1.16 Domiicilio social Contratista

Tratdndose de un contratista persona fisica, deberds continuar en el numeral

16.

T1.- Ahora bien, tratandose de un contratista persona moral, debes indicar si el
domicilio social es igual al domicilio fiscal. En caso de que la respuesta sea Si, el

sistema te dejara avanzar a la siguiente seccion.

Avenida Paseo de la Reforma 476 Col. Juarez, Alcaldia Cuauhtémoc,
Ciudad de México C.P. 06600, Tel. (55) 5238 2700 www.imss.gob.mx
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Domicilio

o figcal? _ _

i El domicilio social del contratista es igual a su domicil

Imagen 1.17 Opcién Si Domicilio social
12.- En caso de que el contratista persona moral indique que su domicilio social

no es igual al fiscal, deberas ubicar el domicilio social, ingresando el codigo

postal y seleccionando una colonia, al finalizar da clic en botén Ubicar.

Domicilio

fiscal? _ _

i El domicilio social del contratista es igual a su domicilio

Imagen 1.18 Opcién No Domicilio Social

¢El domicilio sacial del contratista es igus! a su domicilio fiscal? O si ® No

Ubicar domicilio geografico nacional

Paso1/3
o Codigo Postal de tu domicilio
¢Conoces tu Codigo Postal?

- Codigo Postal*:
Si No

Colenia*: @@

--Selecciona por faver--

*Campos obligatorios

Imagen 1.19 Opcion Si Cédigo Postal

Avenida Paseo de la Reforma 476 Col. Juarez, Alcaldia Cuauhtémoc,
Ciudad de México C.P. 06600, Tel. (55) 5238 2700 www.imss.gob.mx
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13.- Posteriormente se desplegara la pantalla para capturar el domicilio social
del contratista. Una vez que hayas concluido con la captura del domicilio, da clic

en el botén Ubicar.

Ubicar domicilio geografico nacional

Companantes principales dal domicilia Componentes secundarios del domicilic

EL993/ma.31tE

£1.54/ Depta.asimt.

f| son

Campas obligatarics | Regresa Ubicar

Imagen 1.20 Componentes Domicilio Social

14.- Posteriormente da clic en el boton Aceptar.

Domicilio

Osi ® No

Datos del domicilio geografico nacional ubicado

incipales del domicilio Compenentes secundarios del demicilio

Campas obligatarics

Imagen 1.21 Botén Aceptar Componentes Domicilio Social

Avenida Paseo de la Reforma 476 Col. Juarez, Alcaldia Cuauhtémoc,
Ciudad de México C.P. 06600, Tel. (55) 5238 2700 www.imss.gob.mx
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15.- Una vez registrado el domicilio social, podras visualizar los Iconos Ver datos
y Eliminar para esta seccioén, lo que te permitird revisar la Informacion Ingresada
0 en su caso eliminarla.

Domicilio

;El domicilio sacial del contratists esigual a su domicilio fiscal? (::' Si . No ver datos (@)  Eliminar g

Imagen 1.22 Ver datos y Eliminar

CARGA DE ACUSE DE REGISTRO EN REPSE

16.- Cuando el domicilio social es igual al fiscal y elegiste como respuesta Si,
continda en el apartado Carga y adjunto de documentos, en donde podras
adjuntar el Acuse de Registro en el Padron Publico de Contratistas de Servicios
Especializados u Obras Especializadas a cargo de la STPS, seleccionando la

ubicacion del archivo.

Carga y adjunto de documentos

Imagen 1.23 Carga Registro STPS

Avenida Paseo de la Reforma 476 Col. Juarez, Alcaldia Cuauhtémoc,
Ciudad de México C.P. 06600, Tel. (55) 5238 2700 www.imss.gob.mx
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17.- Selecciona el Boton Acuse de registro en padron de la STPS y selecciona

el documento que adjuntaras en este apartado correspondiente al registro de la

STPS.

Carga v adjunto de documentos

Selecciona y adjunta el documents que deseas cargar.

Registro_STPS.pdf._* &

Archivo con extension: pdf, 5

Imagen 1.24 Opciones Ver archivo y Eliminar

18.-Finalmente, deberdas dar clic en el botén Guardar.

Limpiar | | —ancelar Cuardar

Imagen 1.25 Botén Guardar

Ahora puedes dirigirte a la Guia de Alta de Usuarios o bien, Registro de

Informativa y contrato(s) para comenzar a registrar tu Informacion.

Avenida Paseo de la Reforma 476 Col. Juarez, Alcaldia Cuauhtémoc,
Ciudad de México C.P. 06600, Tel. (55) 5238 2700 www.imss.gob.mx
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